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OGcyKaeHO Ha MeJarorHyeckoM coBeTe
MBJIOY «Canaycckuii neTckuit can»
[Tpotokoa Ne 3 ot 09.01.2018 rona

09.01.2018 roaa

MYHHIHIOAJbBHOIO O0/KETHOI0 I0MIKO0ILHOTO oGpasoaareanoro YupexIeHus

"Canaycckmii AeTcknii ca1" BaaTacHHCKOro MyHHIHNAIBHOrO paiiona Pecny6anku Tartapera.

1. O6mue no10xKeHHS

1.1. Hactoswmuii [lopsaaok dopMupOBaHHUS, BEICHNUS U XPAHEHHUS JMYHBIX [€]1 BOCITHTAHHHKOB
(nanee - [opsa0K) MyHHLUMOATBHOTO GIOUKETHOTO IOMIKONBHOTO 06pa30BaTeNbHOIO yYPeKICHH
"Canaycckuii neTckuii can" BanTacHMHCKOro MyHMUHMNanabHOro paiona PecnyGnuku TaTtapcran
(manee - YupexaeHue) onpeneiseT TpeGOBaHWS MO OGOPMIEHHIO, 3aMOTHEHHIO (BEACHHIO) H
XPAHEHHMIO JIMYHBIX 1€J1 BOCIIMTAHHUKOB, a TAKKEe PerJaMeHTHPYET 3Tarbl U M0CJ1e10BaTEIbHOCTD
paGoTsl coTpyanukos MBJIOY ¢ THYHBIMH A€1aMH BOCIMTAHHHKOB.

1.2. Hactosamuit [lopsaok pa3paboTaH B COOTBETCTBHH C :

- MenepanbHBIM 3aKOHOM oT 29.12.2012 roma Ne 273-@3 «OG6 oGpasosanuu B PoccHicKoii
Denepauum»;

- ®eznepanbHbIM 3aK0HOM 0T 27 Htoas 2006 roaa Nel52-@3 «O nepcoHanbHBIX JaHHBIX»!

- npukazom MuHucTepcTBa 06pazoBanus U Hayku Poccuiickoit ®enepamuu ot 30 asrycra 2013 1.
Ne 1014 «O6 yreepxkaenud Ilopsaka OpraHW3alMH M OCYLIECTBIEHHS 00pa3oBaTelbHOH
[IESTEJILHOCTH 10 OCHOBHBIM  0011e00pa3oBaTebHbIM MporpaMmMaM - o0pa3oBaTelbHBIM
NporpaMMam J0LKOJbHOro 00pa3oBaHUs»;

- mpukasom MuHHCTepcTBa 06pa3oBaHHs M HaykH Poccuiickoii @enepauuu ot 8 anpens 2014 r.
Ne 293 «O6 yrBepkaenun [lopsaka npuema Ha oOydeHHe Mo o0pa3oBaTENbHBIM IporpamMMmam
JIOLIKOJBHOr0 00pa3oBaHUsm»;

- TIlpaBunamu npuema neteil B MyHHUMNAIbHOE GIOKETHOE AOWIKOIBHOE OOGpasoBaTesibHOE
yupexaenue MBJIOV "Canaycckuii metckuid can" BanTacHHCKOro MyHHUMNAaNbHOro paioHa

Pecry6nuku TatapeTaH.

2. TToHsITHE JHYHOTO /€12 BOCIHTAHHHKA

2.1. JluuHOe 1eNo BOCIHTAHHWKA YUpEKICHHS -3TO COBOKYMHOCTb AAHHBIX O BOCIHTaHHHKE,
[PEeACTAB/IEHHBIX B BMJE COOTBETCTBYIOUINX JOKYMEHTOB (HIM MX 3aBepeHHBIX konui). Jlnunoe
€0 BOCTIUTAHHMKA MpeacTaBiseT co0OH WHAMBHAyalbHyiO Hamky ¢ dainamu, B KOTOPOH
HaXOJATCS JOKYMEHTBI (H/IH HX 3aBepPeHHbIe KOIMHH).

2.2. JluuHoe jeN0 BeleTCs HAa KaXIOrO BOCMIHTaHHMKA YUPEXkKIEHHS C MOMEHTA 3a4YHCIICHHS B
VupexaeHne ¥ 10 OTYHMCIEHHS BOCNHTAHHHKA M3 YUpEKICHHS B CBA3M C MpEeKpalleHHeM

06paSOBaTeﬂbelX OTHOLUEHHUH.

3. ®opMHpOBaHHE JJHYHOI'O Je/1a PH 3a4YHCIeHHH B YUpexKIeHHe

3.1. Ha KakI0Oro BOCNHTaHHMKA, MPUHATOrO (3a4HMCIEHHOro) B YupeskaeHHe, (dopmupyercs
JTHYHOE JE€J10.

3.2. B 1M4HOe 1e/10 BOCIHTAHHHKA BKIAABIBAIOTCA CIEAYIOIHE JOKYMEHTBI:




· заявление родителей (законных представителей) о приеме;
· согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;
· свидетельство о рождении ребенка (копия);

· СНИЛС ребенка (копия)
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства;
· копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя)
· договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями (законными представителями) и Учреждением;
3.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего Учреждением и печатью Учреждения.
3.4. При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п. 3.2 Порядка, запрещено.
3.5. Личное дело содержит опись документов.
4. Ведение личного дела
4.1. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге учета движения воспитанников. Номер на личное дело проставляет воспитатель (или иное лицо, назначенное приказом заведующего Учреждением).
4.2. Формирование
личного дела воспитанника осуществляет воспитатель.
4.3. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):
· дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;
· иные документы (перечень может быть дополнен).
5. Хранение личных дел воспитанников.
5.1. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.
5.2. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.
5.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего Учреждением.
5.4. Выдача  личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим Учреждением.
6. Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из Учреждения.
6.1. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела воспитанников выбывших в течение года передаются родителям . 
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